
자기소개서
* 항목별 500 ~ 700字

번호 항   목 기 재 란

1 현재까지의 성장과정을 주요한 사항(사건)
을 중심으로 기술하기 바랍니다.

Tip. 본인이 지금까지 어떻게 성장해 왔는지를 경험을 
토대로 기술하되 예를 들어 인생에서 가장 중요한 사건, 
가치관 형성, 특별한 경험, 인생의 전환점 등 자신
이 어떠한 사람으로 성장해 왔는지 잘 드러나도록 
기술

2
본인의 가장 큰 장점과 단점 각각 무
엇이며, 실제 사례와 함께 기술하기 
바랍니다.

Tip. 가장 큰 장단점이라고 생각하는 이유, 장점이 잘 발
휘된 사례, 단점으로 인해 곤란을 겪었던 사례와 느
꼈던 점, 단점을 개선하기 위한 노력 등 중심으로 기술

3

본인이 살아가면서 가장 중요하게 생각
하는 신념(신조) 두 가지는 무엇이며, 
신념(신조)를 지킨 실제 사례와 함께 
기술하기 바랍니다.

Tip. 지금의 신념(신조)을 가지게 된 배경(언제, 어디
서, 누구에 의해서 등)과 이유, 신념(신조)와 현실과 
상충된 경험과 그 당시에 본인의 선택․결과, 그러한 
선택을 한 이유와 이를 통해 배우고 느낀 점 등을 중심
으로 기술

4

본인의 전문성을 키우거나 다른 사람
과 차별되는 능력을 습득 또는 자신만
의 독특한 경력(경험)을 쌓기 위해 어
떠한 노력을 하였는지 기술하기 바랍니
다.

Tip. 전문성․능력을 습득하거나 자신만의 독특한 경력
(경험)을 쌓기 위해 구체적으로 취한 노력(행동), 
실생활에서 적용 또는 활용한 경험, 더 발전시키기 
위한 현재의 노력 등을 중심으로 기술

5
본인이 살아오면서 가장 열정적으로 
수행한 일(사례)은 무엇인지 기술하기 
바랍니다.

Tip. 열정적으로 수행한 일(사례)에서의 본인의 행동과 
과정․결과, 열정적으로 수행한 이유와 이를 통해 
배우고 느낀 점 등을 중심으로 기술

6

본인이 다닐 직장으로 중소기업중앙회를 
선택한 이유, 중앙회에서 이루고 싶은 
꿈(비전)은 무엇이며 구체적인 계획은 
어떠한지 기술하기 바랍니다.

Tip. 중앙회에서 일하고 싶은 이유, 앞으로의 비전 (계
획), 중앙회 가족으로서 융화하기 위한 특별한 노력, 
희망 업무(직무)와 전문성을 기르기 위한 계획 등
을 중심으로 기술

7 기타 특이사항 등을 기술하기 바랍니다. Tip. 상기 항목 외에 본인이 어떠한 사람인지를 드러내기 
위해 추가로 기술하고 싶은 사항을 기재


